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Rugvica, 25.A2.2022.

Na temelju dlanka 42. Statuta Djeijeg vrtida Medvjediii Rugvica, a u vezi sa ilankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti(NN, br. 711"1L8) iilankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnojodgovornosti (NN.,

br. 95/19), Upravno vijede Djedjeg vrtiia Medvjediii Rugvica, na 15. sjednici odrianoj dana28.02.2022. godine

donosi

ODTUKA

o proceduri stvaranja ugovornih obveza

elanak L.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabave roba, radova i
usluga koje su potrebne za redovan rad vrtida ! obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Djeijem
vrtidu Medvjedidi Rugvica {u daljnjem tekstu Vrtid}, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije
uredeno drugaiije' 

eranak 2.
lzrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralni su u odnosu na rodnu pripadnost i odnose se na osobe oba
spola.

elanak 3.
lskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu predloiiti svi

radnici u Vrtiiu, struina tijela u Vrti6u i Upravno vijede, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije
uredeno drugadije. Odluku o pokretanju postupka nabave, donosi Ravnatelj.

elanak 4.

Ravnatelj, odnosno osoba koju on ovlasti duina je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi je li pribavljanje predloiene ugovorne obveze u skladu
sa vaiedim Financijskim planom i Planom nabave Vrti6a.

Ukoliko se utvrdi da predloiena ugovorna obveza nije u skladu sa vaie6im Financijskim planom i Planom

nabave, ravnatelj je duian odbaciti predloZenu ugovornu obvezu ili predloiiti Upravnom vijeiu izmjenu
Financijskog plana i Plana nabave.

Plan nabave donosi se do 3l-. prosinca tekude godine za slijededu godinu.

elanak 5.
Kopije svih ugovora iz kojih proizlaze financijski uiinci dostavljaju se na znanje voditelju raiunovodstva i

administratoru u roku od najviSe dva dana nakon dana sklapanja ugovora.

elanak 6.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeie postupku javne nabave, vei je utvrtleno da
se radi o jednostavnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi po sljedeioj proceduri:



STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

ledni
sroj AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1.

Prijedlog za nabavu
roba/radova,/usluga

Radnici -
nositelji

pojedinih
poslova i

aktivnosti

Prijedlog za nabavu,
ponuda, predradun,

narudibenica, prijedlog
ugovora

tijekom godine prema
potrebi

2.

Provjera je li prijedlog u

skladu s planom

nabave/financijskim
planom/proradunom

Ravnatelj

Voditelj
raiunovodstva

Administrator

Ako DA - odobrenje
sklapanja - izdavanja

Ugovora/narudibenice

Ako NE - negativan
odgovor na prijedlog za

sklapanje
usovoralnarudibenice

2 dana od zaprimanja
prijedloga

3.

Pokretanje postupka nabave -
za vrijednosti manje od

20.000,00 kuna bez PDV - a

Radnici -
nositelji

pojedinih
poslova i

aktivnosti

Ponuda,

narudibenica,
predraiun ili

ugovor

2 dana od zaprimanja
prijedloga

4.

Pokretanje postupka nabave
za vrijednosti jednake i vede

od 20.000,00 kuna, a manje
od 40.000,00 kuna bez PDV -

a

Ovlaiteni
predstavnici vrtiia

za provedbu
postupka

Povjerenstvo za
nabavu

Ravnateli

Poziv za dostavu ponuda
15 dana od dana

odobrenja

5.

Pokretanje postupka nabave

za vrijednosti jednake i veie
od 40.000,00, a manje od

200.000,00 kuna, odnosno

500.000,00 kuna bez PDV -a

Ovlaiteni
predstavnici vrtida

za provedbu
postupka

Povjerenstvo za
nabavu

Upravno vijede

Ravnatelj

Poziv za dostavu ponud;

15 dana od dana

odobrenja

6.
Odabir ponuditelja

Ovlaiteni
:redstavnici vrtiia za

provedbu postupka

Povjerenstvo za

nabavu

Upravno vijeie

Ravnateli

Odluka o odabiru

Prema Pravilniku o
provedbi postupaka
jednostavne nabave



elanak 7.
Nabava procijenjene vrijednosti vede od 200.000,00 kuna, odnosno 500.000,00 kuna bez pDV - a
provodi se temeljem odredbi Zakona o javnoj nabavi {NN 120116).

elanak 8.
Osoba koja je zatraiila nabavu odredene robel ustuge/ radova, duina je pratiti tijek i izvr5avanje
nabave te je duina obaviti kontrolu dostavljene robe/ uslugal radova temeljem raduna i narudibenice,
odnosno ugovora.
Prilikom dostave predmeta nabave, radnik je duian utvrditi uskladenost s izdanom narudibenicom, a
u sludajevima da dostavljeni predmet nabave ne odgovara u cijelosti ili djelomiino, radnik je duian
u pozoriti dostavljada te obavijestiti administratora ili voditelja radunovodstva.

tlanak 9.
3va Procedura stupa na snagu danom donoienja, a objavit ie se na mreZnim stranicama Vrtiia,

PREDSJEDN IK UPRAVNOG VUE.A

ailJ-b"


