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Djetji vrtii Medvjedi6i Rugvica

UPRAVNO VIJEEE

KLASA : o23 -oU 22-A1. / O 4

Rugvica, 25.02.2422.

Na temelju dlanka 42. Statuta Djedjeg vrtiia Medvjediii Rugvica, a u vezi sa dlankom 34. Zakona o fiskalnoj

odgovornosti (NN, br, 1111t8) iilankom 7. Uredbe o sastavljanju ipredaji lzjave o fiskalnojodgovornosti
(NN., br. 951191, Upravno vijede Djedjeg vrtiia Medvjedidi Rugvica, na 15. sjednici odrianoj dana28.02.2A22.
godine donosi

ODLUKU

o proceduri naplate prihoda, obraduna i

naplate dospjelih, a nenapla6enih potraiivanja

I. OP.E ODREDBE

tlanak 1.

Ovom Procedurom o naplati prihoda Djedjeg vrti6a Medvjediii Rugvica {u daljnjem tekstu: Procedura}

utvrduje se postupak, rokovi i praienje naplate prihoda s ciljem pravovremene naplate potraiivanja.

ilanak 2.

Prihodi, u smislu ove Procedure, odnose se na vlastite prihode Djeijeg vrti6a Medvjedi6i Rugvica (u

daljnjem tekstu: Vrtid), i to na prihode od provodenja redovnih verificiranih programa Vrtiia. Prihodi
Vrtiia su: prihodi od pruZenih usluga boravka djece u Vrtidu i prihodi po ostalim osnovama potraZivanja

koja se mogu pojaviti u Vrtiiu.

II. MJERE, PROCEDURA I KRITERIJI NAPTATE POTRAZIVANJA

Clanak 3.

Uzimajudi u obzir vrijednost pruiene usluge, tro5ak slanja opomene, te trolak prisilne naplate (ovrhe),
propisuju se mjere koje se provode u svrhu naplate prihoda:

1) izdavanje raduna s rokom dospijeia,
2J pisana opomena,
3J opomena pred raskid ugovora o polasku u vrti6,



4J usmena opomena,
5) raskid ugovora i pokretanje ovr5nog postupka.

elanak +.

Rokovi za primjenu mjera iz ilanka 3., todke 1.-5. ove Procedure utvrduju se na sljedeii natin:1. radunovodstvo Vrtica izdaje radune za uslugu smjestaja djeteta 5.-i dan u mjesecu za
prethodni mjesec s rokom dospijeia do 15.-og u mjesecu za prethodni mjesec;2' u sludaju nepodmirenja dospjelih obveza prema izdanim radunima (uplatnicama), vrtic ie u
roku od 30 dana od dana dospijeia pisanim putem opomenuti duinika o dospjelom dugu i
zatraiiti podmirenje istog u roku od narednih 15 dana;

3' u slutaju da duinik ne podmiri dug u roku od 15 dana od pisane opomene, vrti6 de mu,
bez odgadanja, izdati opomenu pred raskid ugovora, te odrediti rok od 8 dana za podmirenje
duga;

4. ukoliko duinik ne podmiri dug u roku od g dana od primitka
Vrti6 ie ga, bez odgadanja, usmenim putem opomenuti
podmirenje istog u roku od 7 dana

5' ukoliko duinik ne podmiri dug u roku od narednih 7 dana od usmene opomene, vrti6 6e, bez
odgode, raskinuti ugovor, tj. otkazati pruianje usluge te pokrenuti postupak prisilne naplate
duga (ovrha).

elanak 5.

U sludaju da duinik iz objektivnih razloga nije u moguinosti podmiriti dug, moie podnijeti zahtjev za
odgodu pladanja istog.
Zahtjev za odgodu pladanja duga mora sadrZavati obrazloienje i ieljenu dinamiku otplate duga, te mora
biti dostavljen vrtidu prije isteka roka iz dlanka 4., toike 5. ove Procedure, odnosno prije raskida ugovora
i otkazivanja pruianja usluge.

o pojedinatnom zahtjevu za odgodom otplate duga odluduje ravnatelj, te ie o njegovoj odluci duinik
biti obavije5ten pisanim putem {elektroniikom iliobicnom po5tom).
U sludaju da se duinik ne pridriava dinamike otplate duga koju je utvrdio ravnatelj, po isteku roka za
pladanje zadnjeg obroka Vrtit ie, bez odgadanja, raskinuti ugovor i uskratiti pruianje usluga, te
pokrenuti postupak prisilne naplate ukupnog duga.

III. POSTUPAK PRILIKOM IZDAVANJA I DOSTAVE OPOMENA

tlanak 5.

Mjere iz dlanka 3. ove Procedure provodi administrativno-raiunovodstveni djelatnik Vrtiia, u skladu s
propisanim rokovima.
Pisane opomene iz dlanka 3., toike 2. - 5. ove procedure potpisuje ravnatelj Vrtiia.

Clanak 7.

opomene pred raskid ugovora,
o dospjelom dugu i zatrariti



/
U sluiaju usmenog kontaktiranja duinika (usmena opomena), sastavlja se sluibena biljeika snaznakom

datuma ivremena kontaktiranja, imena i prezimena kontaktirane osobe, te broja telefona putem kojeg

je ostvaren kontakt.

elanak 8.

Pisana opomena moie se dsstaviti putem odgojitelja, a u tom sludaju potreban je potpis duZnika (ili

druge osobe koja preuzima opomenu umjesto duinika) prilikom preuzimanja iste.

U slutaju odbijanja primitka opomene ili odbijanja potpisa primitka opomene od strane duZnika {ili druge

osobe koja preuzima opomenu umjesto duinika), prilikom dostave opisane stavkom 1. ovog dlanka,

odgojitelj de sastaviti sluibenu biljeiku o tome, navesti datum te se vlastorudno potpisati uz biljeSku.

U sluiaju nemogufnosti dostave pisane opomene na nadin opisan stavkom 1. ovog ilanka, ista 6e biti

poslana na ku6nu adresu duinika s povratnicom.

Pisana opomena pred raskid ugovora te obavijest o raskidu ugovora Salju se na nadin opisan stavkom 3'

ovog ilanka.

tv. OTPIS POTRAZVAruII

tlanak 9.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivan.ia ne mogu naplatiti primjenom navedenih mjera, moie se izvriiti otpis

potraiivanja na temelju slijededih kriterija i uvjeta:

1. Kada se utvrdi da su potraiivanja nenaplativa {temeljem pravomoinih odluka nadleinih tijela,

nastajanjem zastare);

2- Kada se utvrdi da potraiivanja nemaju valjanu osnovu

3. U sluiaju izvanrednih socijalno - ekonomskih okolnosti duinika.

ilanak 10.

Odluku o otpisu potraiivanja na osnovi kriterija i uvjeta iz elanka L ove Procedure donosi Upravno vijeie

na prijedlog ravnatelja.

elanak 11.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoienja, a objaviti de se na mreinim stranicama Vrtida.

PREDSJEDNIK U PRAVNOG VIJECA


